ADVENTISTA
poSETIMO DI1A

=~ Y
ARy




‘ Brag.@ e M

(=) Yacae

pra Vocekl

AD \/1 I\HbiA £

DETIMO DIA

Caderno da Recepcao
Secretaria



Ministério da Recepcao

C@@w
la

KW



©Ministério da Recepg¢do - Abrindo os Bracos e o Coracdo
Igreja Adventista do Sétimo Dia - Sede Sul-Americana
20010

impressao e acabamento: casa



Os registros deste caderno sao a chave do sucesso do ministério da recepgao.
Nele serdo feitas anotagdes necessarias ao perfeito funcionamento do ministério
da recepgao na igreja.

Ele foi elaborado para ser usado ao longo de um ano, mas podera durar mais ou
menos tempo, dependendo da quantidade de visitantes recebidos a cada reunido.

Os registros a serem anotados sdo os seguintes:

1. Controle de visitantes e do contato feito com eles apds visitarem a igreja.
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2. Dados da equipe de recepgao por fungdes.
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3. Calendario das diversas reunides da equipe de recepgao. (treinamento, avalia-
¢do, oragdo...)
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4. Escala da Recepg¢do. (mensal)
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5. Anotagoes gerais. (atas, decisdes da comissao de recepgao, planos...)
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Funcdo: [ JRecepcionista [ ]Secretdrio (a) [ ]Coordenador Geral [ ]Pastor
[ ILiderdo MM [ ]Lider MP [ ]Coordenador dos Interessados [ ]Ancido
[ JRecepcionista Acompanhante [ ]Recepcionista de Contatos [ ]Didcono
[ 1Diaconisa [ ]Lider da Classe Biblica [ ]Coordenador dos Peq. Grupos
[ 1Dupla Missiondria [ ]1Grupo de Oracao Intercesséria

Nome:

Endereco:

n°: _ Bairro: cep:
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DATA HORA LOCAL TIPO DE REUNIAO

ITreinamento [ JAvaliacao
]Confraternizacdo [ ]Oracado
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacdo
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacao
]Confraternizacdo [ ]Oracéao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]Avaliacdo
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacdo
]Confraternizacdao [ ]Oracgao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ JAvaliacao
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacdo
IConfraternizacdo [ ]Oracgao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacao
]Confraternizacdo [ ]Oracdo
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacdo
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacdo
]Confraternizacdao [ ]Oracgao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ JAvaliacao
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacdo
]Confraternizacdo [ ]Oracgao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ JAvaliacao
]Confraternizacdo [ ]Oracado
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacdo
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]
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JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ JAvaliacdo
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacao
]Confraternizacdo [ ]Oracéo
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]Avaliacdo
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacdo
]Confraternizacdao [ ]Oracao
IPlanejamento [ ]

ITreinamento [ JAvaliacao
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacdo
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ JAvaliacao
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

—_r—_—_l—_—_—_l-_-_-——_—l—_-—-_—-_-- - -—-_-——-]_-—-—-- - —-_-—-—_-——-__—_—_-—_—_—|—_ —_—_ | —_—_ | —_ —_ | —_—_

ITreinamento [ ]JAvaliacdo
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]
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Eupede Rewie = REUNI OES

DATA HORA LOCAL TIPO DE REUNIAO

ITreinamento [ JAvaliacao
]Confraternizacdo [ ]Oracado
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacdo
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacao
]Confraternizacdo [ ]Oracéao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]Avaliacdo
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacdo
]Confraternizacdao [ ]Oracgao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ JAvaliacao
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacdo
IConfraternizacdo [ ]Oracgao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacao
]Confraternizacdo [ ]Oracdo
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacdo
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacdo
]Confraternizacdao [ ]Oracgao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ JAvaliacao
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacdo
]Confraternizacdo [ ]Oracgao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ JAvaliacao
]Confraternizacdo [ ]Oracado
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacdo
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

—_—r——_—l—_—_——_—l-_-_——_—l—_-————_-_---_-——-_—--——-——_-—_-——-_-—-_-——_—_—_-——_—_——_—_—_ | —_—_—_ | —_— —_ | ——_—




REUNI O ES - Ly /\ 2o

DATA HORA

LOCAL

TIPO DE REUNIAO

ITreinamento [ JAvaliacao
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ JAvaliacdo
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]Avaliacdo
]Confraternizacdo [ ]Oracéo
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ JAvaliacdo
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacdo
IConfraternizacdao [ ]Oracao
IPlanejamento [ ]

ITreinamento [ JAvaliacao
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ JAvaliacdo
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacao
]Confraternizacdo [ ]Oracéo
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]Avaliacdo
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacdo
]Confraternizacdao [ ]Oracao
IPlanejamento [ ]

ITreinamento [ JAvaliacao
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacdo
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ JAvaliacao
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

—_r—_—_l—_—_—_l-_-_-——_—l—_-—-_—-_-- - -—-_-——-]_-—-—-- - —-_-—-—_-——-__—_—_-—_—_—|—_ —_—_ | —_—_ | —_ —_ | —_—_

ITreinamento [ ]JAvaliacdo
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

61



Eupede Rewie = REUNI OES

DATA HORA LOCAL TIPO DE REUNIAO

ITreinamento [ JAvaliacao
]Confraternizacdo [ ]Oracado
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacdo
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacao
]Confraternizacdo [ ]Oracéao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]Avaliacdo
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacdo
]Confraternizacdao [ ]Oracgao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ JAvaliacao
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacdo
IConfraternizacdo [ ]Oracgao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacao
]Confraternizacdo [ ]Oracdo
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacdo
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacdo
]Confraternizacdao [ ]Oracgao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ JAvaliacao
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacdo
]Confraternizacdo [ ]Oracgao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ JAvaliacao
]Confraternizacdo [ ]Oracado
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacdo
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

—_—r——_—l—_—_——_—l-_-_——_—l—_-————_-_---_-——-_—--——-——_-—_-——-_-—-_-——_—_—_-——_—_——_—_—_ | —_—_—_ | —_— —_ | ——_—




REUNI O ES - Ly /\ 2o

DATA HORA

LOCAL

TIPO DE REUNIAO

ITreinamento [ JAvaliacao
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ JAvaliacdo
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]Avaliacdo
]Confraternizacdo [ ]Oracéo
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ JAvaliacdo
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacdo
IConfraternizacdao [ ]Oracao
IPlanejamento [ ]

ITreinamento [ JAvaliacao
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ JAvaliacdo
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacao
]Confraternizacdo [ ]Oracéo
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]Avaliacdo
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacdo
]Confraternizacdao [ ]Oracao
IPlanejamento [ ]

ITreinamento [ JAvaliacao
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ ]JAvaliacdo
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

ITreinamento [ JAvaliacao
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]

—_r—_—_l—_—_—_l-_-_-——_—l—_-—-_—-_-- - -—-_-——-]_-—-—-- - —-_-—-—_-——-__—_—_-—_—_—|—_ —_—_ | —_—_ | —_ —_ | —_—_

ITreinamento [ ]JAvaliacdo
]Confraternizacdo [ ]Oracao
JPlanejamento [ ]
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tapedc repe -~ ESCALA DE TRABALHO

Més: Ano: Semana: de a
Fungéo Escola Culto Culto Culto Culto
Sabatina Divino JA Evangelistico de Oracao

Recepcionista
Estacionamento

Recepcionista
Entrada

Recepcionista

Acompanhante
Secretdria
Coordenador
Més: Ano: Semana: de a
Funcao Escola Culto Culto Culto Culto

Sabatina Divino JA Evangelistico de Oracao

Recepcionista
Estacionamento

Recepcionista
Entrada

Recepcionista
Acompanhante

Secretdria

Coordenador




ESCALA DE TRABALHO - zui ke

Més: Ano: Semana: de
Fungéo Escola Culto Culto Culto Culto
Sabatina Divino JA Evangelistico de Oracao
Recepcionista
Estacionamento
Recepcionista
Entrada
Recepcionista
Acompanhante
Secretdria
Coordenador
Més: Ano: Semana: de
Funcao Escola Culto Culto Culto Culto
Sabatina Divino JA Evangelistico de Oracao

Recepcionista
Estacionamento

Recepcionista
Entrada

Recepcionista
Acompanhante

Secretdria

Coordenador
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tapedc repe -~ ESCALA DE TRABALHO

Més: Ano: Semana: de a
Fungéo Escola Culto Culto Culto Culto
Sabatina Divino JA Evangelistico de Oracao

Recepcionista
Estacionamento

Recepcionista
Entrada

Recepcionista

Acompanhante
Secretdria
Coordenador
Més: Ano: Semana: de a
Funcao Escola Culto Culto Culto Culto

Sabatina Divino JA Evangelistico de Oracao

Recepcionista
Estacionamento

Recepcionista
Entrada

Recepcionista
Acompanhante

Secretdria

Coordenador




ESCALA DE TRABALHO - zui ke

Més: Ano: Semana: de
Fungéo Escola Culto Culto Culto Culto
Sabatina Divino JA Evangelistico de Oracao
Recepcionista
Estacionamento
Recepcionista
Entrada
Recepcionista
Acompanhante
Secretdria
Coordenador
Més: Ano: Semana: de
Funcao Escola Culto Culto Culto Culto
Sabatina Divino JA Evangelistico de Oracao

Recepcionista
Estacionamento

Recepcionista
Entrada

Recepcionista
Acompanhante

Secretdria

Coordenador
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tapedc repe -~ ESCALA DE TRABALHO

Més: Ano: Semana: de a
Fungéo Escola Culto Culto Culto Culto
Sabatina Divino JA Evangelistico de Oracao

Recepcionista
Estacionamento

Recepcionista
Entrada

Recepcionista

Acompanhante
Secretdria
Coordenador
Més: Ano: Semana: de a
Funcao Escola Culto Culto Culto Culto

Sabatina Divino JA Evangelistico de Oracao

Recepcionista
Estacionamento

Recepcionista
Entrada

Recepcionista
Acompanhante

Secretdria

Coordenador




ESCALA DE TRABALHO - zui ke

Més: Ano: Semana: de
Fungéo Escola Culto Culto Culto Culto
Sabatina Divino JA Evangelistico de Oracao
Recepcionista
Estacionamento
Recepcionista
Entrada
Recepcionista
Acompanhante
Secretdria
Coordenador
Més: Ano: Semana: de
Funcao Escola Culto Culto Culto Culto
Sabatina Divino JA Evangelistico de Oracao

Recepcionista
Estacionamento

Recepcionista
Entrada

Recepcionista
Acompanhante

Secretdria

Coordenador




tapedc repe -~ ESCALA DE TRABALHO

Més: Ano: Semana: de a
Fungéo Escola Culto Culto Culto Culto
Sabatina Divino JA Evangelistico de Oracao

Recepcionista
Estacionamento

Recepcionista
Entrada

Recepcionista

Acompanhante
Secretdria
Coordenador
Més: Ano: Semana: de a
Funcao Escola Culto Culto Culto Culto

Sabatina Divino JA Evangelistico de Oracao

Recepcionista
Estacionamento

Recepcionista
Entrada

Recepcionista
Acompanhante

Secretdria

Coordenador




ESCALA DE TRABALHO - zui ke

Més: Ano: Semana: de
Fungéo Escola Culto Culto Culto Culto
Sabatina Divino JA Evangelistico de Oracao
Recepcionista
Estacionamento
Recepcionista
Entrada
Recepcionista
Acompanhante
Secretdria
Coordenador
Més: Ano: Semana: de
Funcao Escola Culto Culto Culto Culto
Sabatina Divino JA Evangelistico de Oracao

Recepcionista
Estacionamento

Recepcionista
Entrada

Recepcionista
Acompanhante

Secretdria

Coordenador
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tapedc repe -~ ESCALA DE TRABALHO

Més: Ano: Semana: de a
Fungéo Escola Culto Culto Culto Culto
Sabatina Divino JA Evangelistico de Oracao

Recepcionista
Estacionamento

Recepcionista
Entrada

Recepcionista

Acompanhante
Secretdria
Coordenador
Més: Ano: Semana: de a
Funcao Escola Culto Culto Culto Culto

Sabatina Divino JA Evangelistico de Oracao

Recepcionista
Estacionamento

Recepcionista
Entrada

Recepcionista
Acompanhante

Secretdria

Coordenador




ESCALA DE TRABALHO - zui ke

Més: Ano: Semana: de
Fungéo Escola Culto Culto Culto Culto
Sabatina Divino JA Evangelistico de Oracao
Recepcionista
Estacionamento
Recepcionista
Entrada
Recepcionista
Acompanhante
Secretdria
Coordenador
Més: Ano: Semana: de
Funcao Escola Culto Culto Culto Culto
Sabatina Divino JA Evangelistico de Oracao

Recepcionista
Estacionamento

Recepcionista
Entrada

Recepcionista
Acompanhante

Secretdria

Coordenador
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tapedc repe -~ ESCALA DE TRABALHO

Més: Ano: Semana: de a
Fungéo Escola Culto Culto Culto Culto
Sabatina Divino JA Evangelistico de Oracao

Recepcionista
Estacionamento

Recepcionista
Entrada

Recepcionista

Acompanhante
Secretdria
Coordenador
Més: Ano: Semana: de a
Funcao Escola Culto Culto Culto Culto

Sabatina Divino JA Evangelistico de Oracao

Recepcionista
Estacionamento

Recepcionista
Entrada

Recepcionista
Acompanhante

Secretdria

Coordenador




ESCALA DE TRABALHO - zui ke

Més: Ano: Semana: de
Fungéo Escola Culto Culto Culto Culto
Sabatina Divino JA Evangelistico de Oracao
Recepcionista
Estacionamento
Recepcionista
Entrada
Recepcionista
Acompanhante
Secretdria
Coordenador
Més: Ano: Semana: de
Funcao Escola Culto Culto Culto Culto
Sabatina Divino JA Evangelistico de Oracao

Recepcionista
Estacionamento

Recepcionista
Entrada

Recepcionista
Acompanhante

Secretdria

Coordenador
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tapedc repe -~ ESCALA DE TRABALHO

Més: Ano: Semana: de a
Fungéo Escola Culto Culto Culto Culto
Sabatina Divino JA Evangelistico de Oracao

Recepcionista
Estacionamento

Recepcionista
Entrada

Recepcionista

Acompanhante
Secretdria
Coordenador
Més: Ano: Semana: de a
Funcao Escola Culto Culto Culto Culto

Sabatina Divino JA Evangelistico de Oracao

Recepcionista
Estacionamento

Recepcionista
Entrada

Recepcionista
Acompanhante

Secretdria

Coordenador




ESCALA DE TRABALHO - zui ke

Més: Ano: Semana: de
Fungéo Escola Culto Culto Culto Culto
Sabatina Divino JA Evangelistico de Oracao
Recepcionista
Estacionamento
Recepcionista
Entrada
Recepcionista
Acompanhante
Secretdria
Coordenador
Més: Ano: Semana: de
Funcao Escola Culto Culto Culto Culto
Sabatina Divino JA Evangelistico de Oracao

Recepcionista
Estacionamento

Recepcionista
Entrada

Recepcionista
Acompanhante

Secretdria

Coordenador
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tapedc repe -~ ESCALA DE TRABALHO

Més: Ano: Semana: de a
Fungéo Escola Culto Culto Culto Culto
Sabatina Divino JA Evangelistico de Oracao

Recepcionista
Estacionamento

Recepcionista
Entrada

Recepcionista

Acompanhante
Secretdria
Coordenador
Més: Ano: Semana: de a
Funcao Escola Culto Culto Culto Culto

Sabatina Divino JA Evangelistico de Oracao

Recepcionista
Estacionamento

Recepcionista
Entrada

Recepcionista
Acompanhante

Secretdria

Coordenador




ESCALA DE TRABALHO - zui ke

Més: Ano: Semana: de
Fungéo Escola Culto Culto Culto Culto
Sabatina Divino JA Evangelistico de Oracao
Recepcionista
Estacionamento
Recepcionista
Entrada
Recepcionista
Acompanhante
Secretdria
Coordenador
Més: Ano: Semana: de
Funcao Escola Culto Culto Culto Culto
Sabatina Divino JA Evangelistico de Oracao

Recepcionista
Estacionamento

Recepcionista
Entrada

Recepcionista
Acompanhante

Secretdria

Coordenador
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tapedc repe -~ ESCALA DE TRABALHO

Més: Ano: Semana: de a
Fungéo Escola Culto Culto Culto Culto
Sabatina Divino JA Evangelistico de Oracao

Recepcionista
Estacionamento

Recepcionista
Entrada

Recepcionista

Acompanhante
Secretdria
Coordenador
Més: Ano: Semana: de a
Funcao Escola Culto Culto Culto Culto

Sabatina Divino JA Evangelistico de Oracao

Recepcionista
Estacionamento

Recepcionista
Entrada

Recepcionista
Acompanhante

Secretdria

Coordenador




ESCALA DE TRABALHO - zui ke

Més: Ano: Semana: de
Fungéo Escola Culto Culto Culto Culto
Sabatina Divino JA Evangelistico de Oracao
Recepcionista
Estacionamento
Recepcionista
Entrada
Recepcionista
Acompanhante
Secretdria
Coordenador
Més: Ano: Semana: de
Funcao Escola Culto Culto Culto Culto
Sabatina Divino JA Evangelistico de Oracao

Recepcionista
Estacionamento

Recepcionista
Entrada

Recepcionista
Acompanhante

Secretdria

Coordenador
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Mevisterio di Resgsoie = ATAS das Reunides




ATAS das Reunibes
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Mevisterio di Resgsoie = ATAS das Reunides




